
Each user of the FTP system will be given their own folder on our server. Other 
users of the system will not be able to access your folder nor will you be able to 
access theirs. 

The root folder contains 2 sub‐folders, From_SCDOI and To_SCDOI. 

When submitting data place your file in the TO_SCDOI folder. Response files 
generated by SCDOI will be placed in the From_SCDOI folder. 

Files can be given any name you like.
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If a field is not required you still need to include a comma with no space after the previous 
comma as a place holder for the blank field.
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Each line in your submission file will have a corresponding line in the response file. If there 
are errors in a submission the error will be indicated in the last 2 fields of the submission 
record. 

When resubmitting corrections you have the option of creating a new file containing the 
corrections or you may correct the original file an resubmit it. 

If you select this option your response file will contain a “duplicate subission” error forIf you select this option your response file will contain a  duplicate subission  error for 
those submissions aleady accepted. You may ignore these.
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Large number of errors ‐ If the response file contains a large number of errors 
you’ve probably skipped a field when creating the file. 

Remember, each line should contain a place for every field in the specification, even 
if the field is not required or it is a return only field. If a field is missing it’s possible 
that every field after the missing field will generate an error.
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